
ISTITUTO COMPRENSIVO 
“SANTOMASI SCACCHI”

GUIDA GENITORI

PRENOTAZIONE COLLOQUI 
CON GSUITE



1. Fare clic sul seguente link https://accounts.google.com/signin ed inserire le proprie 

credenziali cognome.nome@icsantomasiscacchi.it 

https://accounts.google.com/signin


2. Fare clic sui nove puntini in alto a destra ed accedere a GMail



3. Aprire la mail inviata dal docente per la prenotazione del colloquio e fare clic sul link 

al suo interno



4. Selezionare uno degli spazi per appuntamenti disponibili



5. Nella finestra che si apre, indicare nella descrizione il nome del genitore, dell’alunno, 

la classe ed il plesso. Infine fare clic su Salva



6. Nel giorno e nell’ora prenotati, accedere a Google Calendar



7. Fare clic su “Partecipa con Google Meet”



8. Fare clic su “Partecipa”


